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SOP BIMBINGAN RENCANA STUDI MAHASISWA

No

Aktivitas

Pelaksana

Mutu baku

Dosen | Mahasiswa

Kaprodi

Waktu

Kelengkapan

Output

Keterangan

Mengunduh dan
mencetak hasil
studi semester
akhir

ljam

Slip SPP

KHS

Membuat usulan
rencana studi
untuk
dikonsultasikan
dengan dosen
pembimbing
akademik

ljam

KHS, KRS,
BIM

Memberikan
rekomendasi
rencana studi
dan memberikan
paraf pada kartu
rencana studi.

1jam

Mengupload
secara online
pada portal
akademik
mahasiswa
berdasarkan
rekomendasi
dosen
pembimbing
akademik.

1jam

Menyerahkan
salinan kartu
rencana studi
kepada dosen
pembimbing
akademik.

1jam

KRS

Mengecek dan
mengingatkan
dosen
pembimbing
akademik untuk
melakukan
validasi online

1jam

Memberikan
validasi secara
online melalui
portal akademik

1jam




dosen

Menandatangani ’ 1jam
KRS cetak.

KRS

DESKRIPSI SOP BIMBINGAN RENCANA STUDI MAHASISWA

Mo

o ~No G

Mengunduh dan mencetak hasil studi semester akhir

pembimbing akademik.

Menandatangani KRS cetak.

Membuat usulan rencana studi untuk dikonsultasikan dengan dosen pembimbing akademik
Memberikan rekomendasi rencana studi dan memberikan paraf pada kartu rencana studi.
Mengupload secara online pada portal akademik mahasiswa berdasarkan rekomendasi dosen

Menyerahkan salinan kartu rencana studi kepada dosen pembimbing akademik.
Mengecek dan mengingatkan dosen pembimbing akademik untuk melakukan validasi online
Memberikan validasi secara online melalui portal akademik dosen




SOP BIMBINGAN DAN KONSELING MAHASISWA

pelaksana mutu baku
Aktivitas kelengkap | outp keterangan
mahasiswa dosen | kaprodi | waktu an ut

dosen melakukan

pemantauan -

perkembangan 1
mahasiswa semester
mahasiswa

mengajukan janji temu -

dengan dosen kapan
pembimbing akademik saja

dosen menentukan ¢
waktu pertemuan ’ D

segera

mahasiswa

menyampaikan D—

permasalahan secara
tatap muka 1jam

identifikasi masalah

oleh dosen dan —‘:7_

pemetaan relasi 1
masalah segera

dosen pembimbing W
akademik memberikan ﬂ

saran dan nasehat

segera

dosen pembimbing

akademik { I

berkonsultasi dengan
ketua program studi

ketua program studi
melakukan mediasi
dengan pihak terkait

memberikan saran dan —
arahan kepada dosen
pembimbing akademik

dosen pembimbing
akademik —
menyampaikan solusi
atas masalah tersebut

ketua program studi '

mahasiswa menerima ._
saran danarahan

daridosen pembimbing
akademik




DESKRIPSI SOP BIMBINGAN DAN KONSELING MAHASISWA

Dosen melakukan pemantauan perkembangan mahasiswa

Mahasiswa mengajukan janji temu dengan dosen pembimbing akademik
Dosen menentukan waktu pertemuan

Mahasiswa menyampaikan permasalahan secara tatap muka

Identifikasi masalah oleh dosen dan pemetaan relasi masalah

Dosen pembimbing akademik memberikan saran dan nasehat

Dosen pembimbing akademik berkonsultasi dengan ketua program studi
Ketua program studi melakukan mediasi dengan pihak terkait

Ketua program studi memberikan saran dan arahan kepada dosen pembimbing akademik
10 Dosen pembimbing akademik menyampaikan solusi atas masalah tersebut
11. Mahasiswa menerima saran danarahan daridosen pembimbing akademik
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